Plan Anual de Desarrollo Archivistico

2022
- - . Fecha de
Actividad Responsable de llevar a cabo la actividad Fecha de Inicio » Entregable
conclusiéon

Enero

Realizar y publicar Informe Anual de Actividades . . Publicacién del Informe Anual de Actividades

. . Responsable Archivo de Concentracién 06-ene-22 31-ene-22 . .
del Archivo de Concentraciéon en pagina del CIQA, asi como en Intranet
Elaboracién del Plan Anual de Desarrollo Coordinador de Archivos y Responsable del . .
. . . 06-ene-22 31-ene-22 PADA aprobado por Comité de Transparencia

Archivistico 2021 Archivo de Concentracion
Febrero

Tallares de acomparnamiento para implementar el Coordinador de Archivos, Responsable Archivo

01-feb-22 26-feb-22 Lista de asistencia
proceso de resguardo de expedientes electrénicos de Concentracién
Elaboracion de unprocedimiento para la gestion . . Procedimiento documentado, aprobado y
. Coordinador de Archivos 01-feb-22 26-feb-22 . .
de correos electronicos difundido
Capacitacién Responsable de Archivo de . . . L
. Coordinador de Archivos 01-feb-22 26-feb-22 Constancias de capacitaciéon

Concentracion
Marzo

Elaboracién y puesta en marcha del programa de

Responsable de archivo de concentracién,
recepcion de expedientes de transferencia 01-mar-22 31-mar-22 Programa de trabajo
responsables de archivo de tramite

primaria por areas

Revision de la capacitacion disponible en el INAI Responsable de archivo de concentracién 01-mar-22 15-mar-22 Calendario de capacitacion

para programar a quienes tengan cursos faltantes

Participacion en el grupo de trabajo de la . .

= . . Corodinador de archivos 16-mar-22 31-mar-22 Acta
Comisidon Asesora en Administracion Documental
Inicio del proceso de tramite de baja documental . . . . .
Responsable de archivo de concentracion 01-mar-22 31-mar-22 Acta de reuniones con Recursos Financieros

de expedientes del area de Recursos Financieros




Abril

Participacion en talleres virduales del AGN para la

Coordinador de Archivos, Responsable Archivo

11-abr-22 13-abr-22 Constancia
Elaboracién del CADIDO de Concentracién
Inicio del proceso de tramite de baja documental
Responsable del Archivo de Concentracién 01-abr-22 30-abr-22 Inventario de expedientes susceptibles de baja
de los expedientes que apliquen para tal caso
Revisar y, en su caso, actualizar el Procedimiento
de Transferencia Primaria del Archivo de Tramite y Procedimiento de Transferencia Primaria del
del Archivo de Concentracién, de conformidad con Responsable del Archivo de Concentracién 01-abr-22 30-abr-22 Archivo de Tramite y del Archivo de
lo establecido en el Manual de Aplicaciéon General Concentracidn actualizados
en materia de Archivos
Mayo
. . . Responsable de archivo de concentracién, . . . .
Transferencias primarias . L. 01-may-22 31-may-22 Inventario de transferencia primaria
responsables de archivo de tramite
Revision de expedientes para baja documental Responsable del Archivo de Concentracién 01-may-22 31-may-22 ||Inventario de transferencia secundaria
Junio
Actualizacion del Catalogo de Disposicion ) . . CADIDO y Cuadro de Clasificacién actualizados
. ., Responsable de Archivo de Concentracion 01-jun-22 31-oct-22
Documental y el Cuadro de Clasificacion. y validados por el AGN
. . . Responsable de archivo de concentracién, . . . . . .
Transferencias primarias . L. 01-jun-22 30-jun-22 Inventario de transferencia primaria
responsables de archivo de tramite
Julio
Responsables Archivos de Tramite y
Tramite de baja de expedientes ante el AGN 01-jul-22 10-jul-22 Solicitud de baja
Responsable de Archivo de Concentracion
Responsable de archivo de concentracién,
Transferencias primarias 01-jul-22 31-jul-22 Inventario de transferencia primaria
responsables de archivo de tramite
Participacion en el grupo de trabajo de la
Coordinador de archivos 01-jul-22 31-jul-22 Acta

IComision Asesora en Administracion Documental




Agosto

Andlisis de riesgos de archivos Coordinador de archivos 01-ago-22 31-ago-22 Cuadro de riesgos
Responsable de archivo de concentracién, Inventarios y VoBo de transferencias primarias
Transferencias primarias 01-ago-22 31-ago-22
responsables de archivo de tramite de la Direccion General
Septiembre
Andlisis de riesgos de archivos Coordinador de archivos 01-sep-22 30-sep-22 "Plan de gestién de riesgos
Responsable de archivo de concentracién,
Transferencias primarias 01-sep-22 30-sep-22 Inventario de transferencia primaria
responsables de archivo de tramite
Octubre
Renovacion de constancias de Inscripcién en el Coordinador de Archivos Constancias de Inscripcion en el Registro
X . . . » 01-oct-22 31-oct-22 . .
Registro Nacional de Archivos Responsable Archivo de Concentracion Nacional de Archivos
. . . Responsable de archivo de concentracién, . . . .
Transferencias primarias . L. 01-oct-22 31-oct-22 Inventario de transferencia primaria
responsables de archivo de tramite
Participacion en el grupo de trabajo de la . .
L . . Coordinador de archivos 01-oct-22 31-oct-22 Acta
Comision Asesora en Administracion Documental
Noviembre
Responsable de archivo de concentracién,
Transferencias primarias 01-nov-22 30-nov-22 Inventario de transferencia primaria
responsables de archivo de tramite
Diciembre
. . . Responsable de archivo de concentracién, . . . . . .
Transferencias primarias 01-dic-22 31-dic-22 Inventario de transferencia primaria

responsables de archivo de tramite




